Általános tájékoztató Egészségügyi szakdolgozók RÉSZÉRE A MŰKÖDÉSI NYILVÁNTARTÁSBA VALÓ FELVÉTELI-, ÉS MEGÚJÍTÁSI ELJÁRÁSSAL KAPCSOLATBAN

Az egészségügyi szakdolgozók (egészségügyi szakképesítéssel rendelkező személy, akinek nem orvos, fogorvos, gyógyszerész, klinikai szakpszichológus végzettsége van) működési nyilvántartása
Az egészségügyi szakdolgozók működési nyilvántartását 2009. január 1-jétől az Egészségügyi Engedélyezési és Közigazgatási Hivatal (továbbiakban: Hivatal) vezeti. A Magyar Egészségügyi Szakdolgozói Kamara közreműködői szerepe megszűnt.2009. január 1-jétől a működési nyilvántartással kapcsolatos kérelmeket a Hivatalhoz kell benyújtani! Postacím: 1245 Budapest, Pf. 980. 
Tájékoztatjuk Tisztelt Ügyfeleinket, hogy 2011. július 1-jétől az egészségügyről szóló 1997. évi CLIV. törvény működési nyilvántartással kapcsolatos rendelkezései módosultak! 2011. július 1-jétől a működési nyilvántartásba való felvételnek, illetve megújításnak a feltétele azok tekintetében, akiknek a kamarai törvény szerint kötelező a kamarai tagság, hogy a kérelmet benyújtó személy tagja legyen a szakképesítése szerint illetékes szakmai kamarának. 2011. július 1-jétől a működési nyilvántartás tartalmazza – többek között – az egészségügyi tevékenység gyakorlása során használt nevet.
Eütv. 112. § (4a) és (4b) bekezdése szerint: „Az egészségügyi dolgozó hivatásának gyakorlásakora) a saját családi nevét és utónevét vagy a születési nevét,b) amennyiben erre jogszabály alapján jogosultságot szerzett a doktori címétc) az egészségügyi szakképesítésére utaló megnevezésthasználja. Ennek keretében az egészségügyi dolgozó az egészségügyi tevékenység gyakorlása során használt nevét köteles megjeleníteni a névtábláján, valamint az orvosok, fogorvosok az orvosi bélyegzőjükön és az orvosi vényen is használják. 

(4b) Amennyiben az egészségügyi dolgozó a (4a) bekezdés alapján az egészségügyi tevékenység gyakorlása során a születési nevét kívánja használni, azt annak a működési nyilvántartásba történt bejegyzését követően és kizárólag a (4a) bekezdésben meghatározott esetekben használhatja.
Az egészségügyi dolgozónak a neve illetve az egészségügyi tevékenység gyakorlása során használt neve bárki számára megismerhető adat.
2011. július 1-jétől azon egészségügyi szakdolgozók esetében, akiknek 2011. január 1-jét követően indult a továbbképzési ciklusa (működési nyilvántartásba akkor került felvételre), illetve 2011. január 1-jét követően került megújításra a működési nyilvántartása, a továbbképzési kötelezettség alóli mentesülés feltétele a 75. életév betöltése.
Kérjük Tisztelt Ügyfeleinket, hogy a fenti változásokra a működési nyilvántartásba történő felvételre, a működési nyilvántartás megújítására, valamint meghosszabbítására irányuló kérelmek benyújtásakor is szíveskedjenek figyelemmel lenni! A működési nyilvántartással kapcsolatos eljárási díjak: - első felvétel, új szakképesítés felvétele, meghosszabbítás/szüneteltetés, kérelemre történő törlés, elveszett/ellopott/megrongálódott kártya pótlása: 2200,- Ft; - megújítás, törlést követő újrafelvétel, változás bejelentés: 1000,- Ft; - kivonat a működési nyilvántartásról magyar nyelven 100,- Ft értékű illetékbélyeg, angol nyelven 300,- Ft értékű illetékbélyeg. Kinek szükséges a működési nyilvántartásba regisztráltatnia magát? Az egészségügyről szóló 1997. évi CLIV. törvény (továbbiakban: Eütv.) 110. §-ának (1)-(3) bekezdése alapján annak szükséges a működési nyilvántartásba regisztráltatnia magát, aki a szakmája szerinti egészségügyi tevékenységet önállóan kívánja gyakorolni, ugyanis egészségügyi tevékenység önállóan vagy felügyelet mellett végezhető.
Egészségügyi tevékenységet önállóan az adott tevékenység folytatására jogosító egészségügyi szakképesítéssel rendelkező és az adott szakképesítés tekintetében a kötelező továbbképzési kötelezettségét teljesített vagy a továbbképzési kötelezettség teljesítése alól e törvény szerint mentesült, a működési nyilvántartásba bejegyzett személy végezhet. Egészségügyi tevékenységet felügyelet mellett az a személy végezhet:
- aki a szakképesítése megszerzéséhez szükséges képzésben vesz részt, - akit a működési nyilvántartásból töröltek (ilyen esetekben a működési nyilvántartásba történő visszakerülése érdekében, az ahhoz szükséges ideig kell felügyelet mellett dolgoznia), - aki kiegészítő gyakorlati képzésben vesz részt, vagy - aki megfelelő szakképesítés nélkül az egészségügyi tevékenység végzésében közreműködik.

Az egészségügyi tevékenységet felügyelet mellett végző személyeknek is rendelkezniük kell szakmai kamarai tagsággal!
Hogyan és milyen feltételekkel lehet a működési nyilvántartásba regisztráltatni? A felvétel egyik feltétele az egészségügyi szakképesítést szerzett személyek alapnyilvántartásában való szereplés. Az alapnyilvántartásban szerepel minden olyan személy, aki Magyarországon az állam által elismert oktatási intézményben megszerzett (vagy külföldön szerzett és Magyarországon honosított vagy elismert) egészségügyi szakképesítéssel rendelkezik. Az alapnyilvántartásba kerülés automatikusan történik; az oklevelet, bizonyítványt (vagy a honosításról/elismerésről szóló határozatot) kiállító intézmény által megküldött adatok alapján 2009. január 1-jétől a Hivatal veszi (korábban az Egészségügyi Szakképző és Továbbképző Intézet) alapnyilvántartásba a szakképesítést szerzett személyeket. Az alapnyilvántartásba vett személy neve, szakképesítése és alapnyilvántartási száma bárki számára megismerhető adat, amely megtekinthető a http://kereso.eekh.hu/oldalon, az egészségügyi szakdolgozók címszó alatti keresőben. A szakdolgozói alapnyilvántartással kapcsolatban az alábbi telefonszámon érdeklődhet: 235-7945  A működési nyilvántartásba az alapnyilvántartásban szereplő személy a Hivatalhoz benyújtott kérelemmel kérheti a felvételét. (Tehát a működési nyilvántartásba felvétel nem automatikus.) A működési nyilvántartásba történő első felvételi kérelemnek tartalmaznia kell a következőket: 

· a felvételt kérelmező formanyomtatványt („A” adatlap), amely letölthető az alábbi linkről: szakdolgozói formanyomtatványok (hiánytalanul kitöltve, aláírva), 

· a nyilvántartásba való felvételhez szükséges 2200, - Ft-os igazgatási szolgáltatási díj befizetését igazoló postai csekk (sárga) feladóvevényét, rózsaszín csekk feladóvevényét vagy banki átutalási megbízást (a Hivatal Magyar Államkincstárnál vezetett számlaszáma: 10032000-00285788-00000000) A közleményben olvashatóan szíveskedjenek feltüntetni: kérelmező neve, kérelem tárgya, 

· 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítványt, ha erkölcsi bizonyítványt nem csatol, akkor a 2200,- Ft-os igazgatási szolgáltatási díj mellett egy 3100, - Ft igazgatási szolgáltatási díj befizetését igazoló postai csekk feladóvevényét vagy banki átutalási megbízás fénymásolatát (a Hivatal Magyar Államkincstárnál vezetett számlaszáma: 10032000-00285788-00000000) amely az erkölcsi bizonyítvány hivatali úton történő beszerzésének a díja, 

· a szakképesítés megszerzését igazoló oklevél/bizonyítvány fénymásolatát, 

· személyazonosító igazolvány fénymásolatát, 

· munkáltatói igazolást (amennyiben végez egészségügyi tevékenységet) 

· kamarai tagságot igazoló okiratot 

· amennyiben rendelkezik nyelvvizsgával, a nyelvvizsga-bizonyítványok másolatát.

A működési nyilvántartásba történő első felvétel esetén erkölcsi bizonyítványt kell csatolnia az egészségügyi dolgozónak, amely igazolja, hogy nem áll olyan bűncselekménnyel kapcsolatosan a büntetett előélethez fűződő hátrányos jogkövetkezmények hatálya alatt, amely miatt egy évet meghaladó végrehajtandó szabadságvesztésre ítélték, vagy az egészségügyi tevékenység folytatását kizáró foglalkoztatástól eltiltás hatálya alatt, vagy kérheti, hogy e tények fennállására vonatkozó adatokat a bűnügyi nyilvántartó szerv a működési nyilvántartást vezető szerv részére - annak a működési nyilvántartásba történő bejegyzés iránti kérelme elbírálása céljából benyújtott adatigénylése alapján (’A’ adatlap: ’Nyilatkozatok’) - továbbítsa. 
Az az egészségügyi dolgozó, aki a működési nyilvántartásba való felvételét a) első alkalommal kéri, és az egészségügyi szakképesítése megszerzésének, illetve szakképesítése magyarországi elismerésének vagy honosításának napja óta több, mint 8 év eltelt, vagy b) a nyilvántartásból való törlését követően kéri, a fenti feltételeken túl továbbképzési pontok igazolására köteles, kivéve ha az Eütv. szerint mentesül a továbbképzési kötelezettség teljesítése alól („8 éves szabály” címszó alatt részletes tájékoztatót olvashat a továbbképzési kötelezettség igazolásáról) A kérelem benyújtható postai úton a 1245 Budapest, Pf.: 980-as postafiókcímre küldve, illetve személyesen, ügyfélfogadási időben a 1051 Bp., Akadémia utca 7. szám alatt , a Nemzeti Erőforrás Minisztérium épületének oldalában. Amennyiben nem áll fenn kizáró ok - a Hivatal felveszi a kérelmezőt a működési nyilvántartásba, amelyről határozatot és hatósági igazolványt állít ki és tértivevényes levélben megküldi a kérelmező által megadott levelezési címre. A működési nyilvántartásba történő bejegyzés iránti kérelem benyújtásával egyidejűleg az egészségügyi dolgozó köteles hozzájárulását adni ahhoz, hogy a működési nyilvántartást vezető szerv hatósági ellenőrzést végezzen mindaddig, míg az egészségügyi dolgozó a működési nyilvántartásban szerepel (’A’ adatlap: ’Nyilatkozatok’). A hatósági ellenőrzés keretében a Hivatal ellenőrzi azt, hogy a működési nyilvántartásba vett személy nem áll olyan bűncselekménnyel kapcsolatosan a büntetett előélethez fűződő hátrányos jogkövetkezmények hatálya alatt, amely miatt egy évet meghaladó végrehajtandó szabadságvesztésre ítélték, vagy az egészségügyi tevékenység folytatását kizáró foglalkoztatástól eltiltás hatálya alatt. A hatósági ellenőrzés céljából a működési nyilvántartást vezető szerv adatot igényelhet a bűnügyi nyilvántartási rendszerből. Az adatigénylés kizárólag arra irányulhat, hogy a működési nyilvántartásba vett személy áll-e olyan bűncselekménnyel kapcsolatosan a büntetett előélethez fűződő hátrányos jogkövetkezmények hatálya alatt, amely miatt egy évet meghaladó végrehajtandó szabadságvesztésre ítélték, vagy az egészségügyi tevékenység folytatását kizáró foglalkoztatástól eltiltás hatálya alatt. 

Az ügyintézési határidőbe nem számít be többek között: 

· a jogsegélyeljárás időtartama, továbbá a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény (a továbbiakban. Ket.) 36. § (2) bekezdése alapján adatnak a nyilvántartásból történő beszerzéséhez szükséges idő (az az időtartam, amíg a Hivatal – az ügyfél kérelmére – beszerzi az erkölcsi bizonyítványt a KeKKH-tól) 

· a hiánypótlásra, illetve a tényállás tisztázásához szükséges adatok közlésére irányuló felhívástól az annak teljesítéséig terjedő idő, 

· a szakhatóság eljárásának időtartama, 

· az eljárás felfüggesztésének időtartama, 

· a hatóság működését legalább egy teljes napra ellehetetlenítő üzemzavar vagy más elháríthatatlan esemény időtartama, 

· a kérelem, a döntés és egyéb irat fordításához szükséges idő, 

· valamint a hatósági megkeresés vagy a döntés postára adásának napjától annak kézbesítéséig terjedő időtartam,

Meddig érvényes a működési nyilvántartás? Hogyan kell megújítani a működési nyilvántartást? Az Eütv. szerint a működési nyilvántartás időtartama öt év, amely a nyilvántartott személy kérelmére újabb ötéves periódusra megújítható. A nyilvántartásba vételről (vagy a nyilvántartás megújításáról) szóló határozat illetve hatósági igazolvány tartalmazza a lejárat napját. A megújítás iránti kérelmet a lejárat napjáig kell benyújtani. A működési nyilvántartásba vett személynek a nyilvántartás időtartama alatt kötelező továbbképzésen kell részt vennie, mert a működési nyilvántartás megújításának a feltétele a kötelező továbbképzés teljesítése. A kötelező továbbképzésről részletesen alább írunk. A nyilvántartás megújítása iránti kérelemnek tartalmaznia kell:

· a megújítást kérelmező formanyomtatványt, amely letölthető az alábbi linkről: szakdolgozói formanyomtatványok „A” adatlap (hiánytalanul kitöltve, aláírva) 

· a nyilvántartott személy továbbképzésének gyakorlati pontjait igazoló munkáltatói igazolást („M” jelű formanyomtatványon, munkáltatónként/engedélyező hatóságként külön lapot kell kitölteni a munkáltatónak, aláírással és pecséttel ellátni), 

· az elméleti pontigazolásokat (a továbbképzést szervező által kiállított eredeti pontigazolások) amelyeket eredetiben kell benyújtani vagy a másolatot a munkáltatónak hitelesítenie kell (gyakorlati és elméleti pontok száma összesen: 100 pont), 

· a nyilvántartás megújításához szükséges 1000, - Ft-os igazgatási szolgáltatási díj befizetését igazoló postai csekk (sárga) feladóvevényét, rózsaszín csekk feladóvevényét vagy banki átutalási megbízást (a Hivatal Magyar Államkincstárnál vezetett számlaszáma: 10032000-00285788-00000000) a közleményben olvashatóan szíveskedjenek feltüntetni: kérelmező neve, kérelem tárgya, 

· a megújítani kívánt szakképesítés megszerzését igazoló oklevél/bizonyítvány fénymásolatát, illetve ha időközben további egészségügyi szakképesítést szerzett, akkor csatolnia kell a szakképesítés megszerzését igazoló oklevél/bizonyítvány fénymásolatát, 

· kamarai tagságot igazoló okiratot, 

· személyazonosító igazolvány fénymásolatát.

A kérelem benyújtható postai úton a fenti címen, vagy a 1245 Budapest, Pf.: 980-as postafiókcímre küldve, illetve személyesen, ügyfélfogadási időben a 1051 Bp., Akadémia utca 7. szám alatt, a Nemzeti Erőforrás Minisztérium épületének oldalában. Amennyiben nem áll fenn kizáró feltétel illetve hiánytalan a kérelem, a Hivatal határozatban megújítja a kérelmező működési nyilvántartásának időtartamát újabb öt évre. A határozatot és hatósági igazolványt tértivevényes levélben megküldi a kérelmező által megadott levelezési címre. 
Mit jelent a „személyi ciklus”? Hogyan kell igazolni a továbbképzési pontokat (gyakorlati, elméleti pontok)? Az egészségügyi szakdolgozók továbbképzésének szabályairól szóló 28/1998. (VI. 17.) NM rendelet (továbbiakban: továbbképzési rendelet) szabályozza a kötelező szakmai továbbképzést. Aki belépett a működési nyilvántartásba, vagy 8 évnél régebbi szakképesítéssel szeretne belépni a működési nyilvántartásba, annak részt kell vennie kötelező továbbképzéseken. A működési nyilvántartás megújításának a feltétele a kötelező továbbképzés teljesítésének az igazolása, kivéve annak, aki mentesül a továbbképzési kötelezettség teljesítése alól.2011. július 1-jétől azon egészségügyi szakdolgozók esetében, akiknek 2011. január 1-jét követően indult a továbbképzési ciklusa (működési nyilvántartásba akkor került felvételre), illetve 2011. január 1-jét követően került megújításra a működési nyilvántartása, a továbbképzési kötelezettség alóli mentesülés feltétele a 75. életév betöltése. Azon egészségügyi szakdolgozók, akiknek a ciklusa 2011. január 1. előtt indult és még nem járt le, mentesülnek a továbbképzési kötelezettség alól a következő 5 évre, ha a reájuk irányadó öregségi nyugdíjkorhatár eléréséhez öt évnél rövidebb idő van hátra.
A továbbképzés továbbképzési időszakokban történik. A továbbképzési időszak tartama öt év. Az első továbbképzési időszak kezdete a működési nyilvántartásba történő felvétel napja, a következő időszak kezdete a működési nyilvántartás megújításának napja. A továbbképzési időszak alatt 100 pontot kell összegyűjtenie a szakdolgozónak ahhoz, hogy újabb öt évre meg tudja újítani a működési nyilvántartását. A Hivatal 2010. októberében megkezdte a szakdolgozók korábbi szakképesítés alapú működési nyilvántartási ciklusainak személyi alapú működési nyilvántartási ciklussá történő átalakítását. Azaz függetlenül a szakképesítések számától, a szakdolgozónak egy továbbképzési (működési nyilvántartási) ciklusa lesz. A különböző érvényes ciklusok lejárati ideje egységesítésre kerül, és a legkésőbb lejáró ciklus lesz a személyi ciklus záró dátuma. Amennyiben a személyi ciklusának időtartama alatt új szakképesítést szerez, vagy meglévő, de jelenleg nem érvényes szakképesítésének a megújítását kéri, és teljesítette a feltételeket, úgy annak jóváírására az érvényes ciklusán belül kerül sor – azaz nem indul új ciklus. (Személyi ciklus). Mindazon Ügyfeleknek, akik 2010. november 1-je után kérelmet nyújtanak be, vagy kérelmük elbírálása folyamatban van, működési nyilvántartásuk „személyi alapú”-vá kerül átalakításra, és a kérelem elbírálásával egyidejűleg részletes tájékoztatót kapnak a „személyi ciklusukról”. Felhívjuk a Tisztelt Ügyfeleink és a Továbbképző Intézmények figyelmét, hogy továbbképzésen való részvételnek nem feltétele az érvényes működési nyilvántartási igazolvány! Továbbképzésre alapnyilvántartási számmal is be lehet jelentkezni! Az alapnyilvántartási szám megtekinthető a http://kereso.eekh.hu oldalon, az egészségügyi szakdolgozók címszó alatti keresőben. A 100 pontot elméleti és gyakorlati feltételek teljesítésével lehet teljesíteni. 
Gyakorlati rész teljesítése: A továbbképzési időszak gyakorlati részének teljesítéséhez a továbbképzésre kötelezettnek legalább 3 évet kell az adott szakterület szerinti munkakörben eltöltenie, amit a munkáltatónak, illetőleg a működési engedély kiállítójának (ÁNTSZ-nek) kell igazolni. (A munkáltatónak az „M” jelű formanyomtatványon kell igazolnia a gyakorlati pontokat.) 1 év gyakorlati idő pontértéke 15 pont. Az az egészségügyi szakdolgozó, aki a továbbképzési időszak alatt több mint két évig nem végzett egészségügyi tevékenységet – ide nem értve a működési nyilvántartás meghosszabbításának időtartamát -, a gyakorlati rész teljesítését a működési nyilvántartásból való törlés nélkül, legfeljebb 3 hónapig tartó, felügyelet mellett végzett munkavégzéssel pótolhatja. Az így teljesített gyakorlati idő értéke havonta 15 pont. A kiegészítő gyakorlati továbbképzésen résztvevő szakdolgozónak maximálisan 45 gyakorlati pont ismerhető el, így aki kiegészítő gyakorlati képzésen vesz részt, annak legalább 55 elméleti pontot kell gyűjteni ahhoz, hogy a megújításhoz szükséges 100 továbbképzési pontot megszerezze. A felügyelet mellett való munkavégzést – azaz a kiegészítő gyakorlati továbbképzést is – a felügyelt személy köteles bejelenteni a felügyelet mellett végzett tevékenység megkezdésétől számított tizenöt napon belül. A felügyelet melletti munkavégzés (kiegészítő gyakorlati továbbképzés) bejelentésére nincs formanyomtatvány.Az erről szóló nyilatkozatnak a következő adatokat kell tartalmaznia:

· a felügyelt személy természetes személyazonosító adatai, működési nyilvántartási száma, 

· a munkahely, illetve a munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony alapján történő egészségügyi tevékenységvégzés helye, megnevezése, címe, a szakterület megnevezése, amely területen az egészségügyi dolgozó munkát végez, a munkavégzésre irányuló jogviszony jellege, munkahely pecsétje 

· a felügyelet melletti tevékenységgyakorlás kezdete és időtartama, a felügyeletet ellátó személy természetes személyazonosító adatai, működési nyilvántartási száma, a felügyeletet ellátó személy aláírásával ellátva. 

A bejelentett felügyeletet Hivatalunk rögzíti a rendszerben, erről visszaigazolást nem küld sem az ügyfélnek, sem a munkáltatónak. Javasolt egy példányt a munkáltatónak is megtartania, mellyel egy ellenőrzés során igazolni tudja, hogy gondoskodtak felügyelő személy kijelöléséről, és erről Hivatalunkat is értesítették. Felügyelő személy az lehet, aki ugyanazon a szakterületen ugyanolyan, vagy magasabb szakképesítéssel rendelkezik, mint a felügyelt személy, és az a szakorvos is lehet, aki az adott szakterületen szakvizsgával rendelkezik és a működési nyilvántartásban érvényes működési nyilvántartási ciklussal szerepel. A felügyeleti idő leteltével annak igazolására a munkáltató jogosult. Ezt megteheti az ’A’ jelű formanyomtatvány 3. oldalán található ’Kiegészítő gyakorlati továbbképzés’ rovat kitöltésével és lepecsételésével.
 Elméleti rész teljesítése: Elméleti pontokat az GYEMSZI-Egészségügyi Szakképző és Továbbképző Intézet (ETI) által nyilvántartásba vett továbbképzéseken lehet szerezni. Az elméleti továbbképzésekről tájékozódhat a GYEMSZI- ETI-nél személyesen, telefonon vagy az www.eti.hu honlapon, és a Magyar Egészségügyi Szakdolgozói Kamaránál személyesen, telefonon, vagy a www.meszk.hu honlapon. Az elméleti pontokat az egészségügyi szakdolgozónak -az ETI nyilvántartásában szereplő- továbbképzést szervező által az adott továbbképzésekről kiállított eredeti pontigazolásokkal kell igazolnia. 

Mentesül az elméleti továbbképzési kötelezettség alól, aki 
a) az adott szakterületen újabb vagy magasabb szakképesítést szerez, 
b) a szakterületén oktatói, vizsgáztatói tevékenységet végez, 
c) a szakképesítésének megfelelő szakértői tevékenységre jogosító engedéllyel rendelkezik.(A fentieket hitelt érdemlően igazolni kell.) 
Mit jelent az ún. „8 éves szabály”? 

Az egészségügyről szóló 1997. évi CLIV. törvény (a továbbiakban: Eütv.) 113. § (6) bekezdése az alábbiak szerint rendelkezik: Az az egészségügyi dolgozó, aki a működési nyilvántartásba való felvételét első alkalommal kéri, és szakképesítése megszerzésének, illetve magyarországi elismerésének vagy honosításának napja óta több mint 8 év eltelt, annyi továbbképzési pont igazolására köteles, amennyi egyébként a működési nyilvántartás megújításához szükséges. Tehát ha a felvenni kívánt szakképesítés megszerzésének, illetve magyarországi elismerésének vagy honosításának napja óta több mint 8 év eltelt, és ügyfél még nem volt regisztrálva a működési nyilvántartásba, a működési nyilvántartásba történő felvételéhez 100 továbbképzési pontot kell igazolni. A továbbképzési pontok meghatározott elméleti továbbképzések és gyakorlatok keretében szerezhetőek meg. A gyakorlati rész teljesítéséhez az egészségügyi szakdolgozónak legalább három évet kell az adott szakképesítés szerinti munkakörben eltöltenie, amit a munkáltató igazol. Egy év gyakorlati idő pontértéke 15. Amennyiben nem rendelkezik 3 éves munkavégzésre irányuló jogviszonnyal az adott szakképesítés tekintetében, úgy a hiányzó gyakorlati pontokat legfeljebb 3 hónapig tartó, a munkahelyén felügyelet mellett végzett kiegészítő gyakorlati továbbképzéssel pótolhatja. Az így teljesített gyakorlati idő értéke havonta 15 pont. A kiegészítő gyakorlat teljesítése esetén gyakorlati pontként maximálisan 45 pont számolható el. A kiegészítő gyakorlati továbbképzésen való részvételi szándékáról a Hivatalt értesíteni kell a megkezdést megelőzően. A részvételi szándék bejelentése során meg kell jelölni a felügyeletet ellátó személyt, annak működési nyilvántartási számát, a kiegészítő továbbképzés várható kezdő és záró időpontját, továbbá csatolni szükséges a felügyeletet ellátó személy nyilatkozatát, amelyben a felügyelő személy arról nyilatkozik, hogy vállalja a felügyelet ellátását. Felügyeletet az a személy láthat el, aki az adott tevékenység folytatására jogosító azonos vagy magasabb egészségügyi szakképesítéssel rendelkezik és az adott szakképesítés tekintetében a kötelező továbbképzési kötelezettségét teljesítette, a működési nyilvántartásban érvényes regisztrációval rendelkezik. A fenti gyakorlati pontokon kívül annyi elméleti továbbképzésen szerzett pont igazolására köteles, hogy összesen 100 pontot tudjon igazolni. Mit jelent a működési nyilvántartás meghosszabbítása? A meghosszabbítás nem azonos a nyilvántartás újabb öt évre történő megújításával! Az Eütv. 113 §-a (3) bekezdése alapján a működési nyilvántartás ötéves időtartama egy alkalommal az egészségügyi tevékenység végzésének Magyarországon vagy az EGT valamely más tagállamában történő szüneteltetésének időtartamára, de legfeljebb három évre meghosszabbítható. 
A meghosszabbítás iránti kérelmet a működési nyilvántartás időtartama alatt, de legkésőbb annak lejárta napjáig kell benyújtani. Tehát ha a nyilvántartott személy nem végez Magyarországon egészségügyi tevékenységet (pl. GYES-en, GYED-en van; huzamosabb ideig EU tagországon kívül külföldön tartózkodik; nem az egészségügy területén dolgozik; stb.), akkor a Hivatal honlapjáról letölthető, kitöltött, aláírt kérelemmel fordulhat a Hivatalhoz, melyben megjelöli pontosan, hogy milyen időtartamban szünetelteti az egészségügyi tevékenységet (ezt alá kell támasztani hivatalos dokumentummal, és kérelmezni, hogy ezzel az időtartammal a Hivatal hosszabbítsa meg a nyilvántartási periódusát.Meghosszabbításra irányuló kérelem esetén csatolni kell:* meghosszabbítás alapjául szolgáló dokumentumok (pl.: GYES, GYED igazolás, Munkanélküli igazolás, fizetés nélküli szabadságról szóló igazolás, közfeladat esetén a munkáltató munkavégzés helyére, időtartamára vonatkozó igazolása, GYES-t, GYED-et, táppénz idejét a munkáltató is igazolhatja az ’M’ jelű formanyomtatványon), *egyéb a működési nyilvántartás meghosszabbításával kapcsolatos okirat* 2200 Ft-os igazgatási szolgáltatási díj befizetését igazoló csekk feladóvevényét, vagy banki átutalási megbízás másolatát. (a Hivatal Magyar Államkincstárnál vezetett számlaszáma: 10032000-00285788-00000000)A működési nyilvántartás meghosszabbításáról a Hivatal határozatban rendelkezik. A szüneteltetésre/meghosszabbításra okot adó körülmény megszűnését a működési nyilvántartásban szereplő személy 30 napon belül köteles bejelenteni. Az Eütv. alapján még egy esetben hosszabbítható meg a működési nyilvántartás ötéves időtartama, amikor a nyilvántartott személy közfeladatot lát el, és ebből kifolyólag szünetelteti az egészségügyi tevékenységét. Az ilyen tárgyú kérelmet az érvényes működési ciklus lejártáig lehet benyújtani. Amennyiben a közfeladat alapjául szolgáló jogviszony 2011. január 1-jét megelőzően keletkezett, a működési nyilvántartást a közfeladat ellátásának teljes idejével kell meghosszabbítani. Ha a közfeladat alapjául szolgáló jogviszony 2011. január 1-jét követően keletkezett, akkor a működési nyilvántartást a közfeladat ellátásának időtartamával, de legfeljebb öt évvel lehet meghosszabbítani. (Az Eütv. 2011. január 1-jétől hatályos rendelkezése alapján) Az egészségügyi tevékenység ismételt megkezdését be kell jelenteni a Hivatalhoz.
Milyen esetekben törölhető a nyilvántartott személy a működési nyilvántartásból? Az Eütv. alapján a Hivatal törli a működési nyilvántartásból azt a személyt: 
„a) aki a 112/A. § szerint nyilvántartását az ott meghatározott határidőben nem újította meg, vagy működési nyilvántartása lejárt és meghosszabbítási kérelmét jogerősen elutasították,
b) aki olyan bűncselekménnyel kapcsolatosan áll a büntetett előélethez fűződő hátrányos jogkövetkezmények hatálya alatt, amely miatt egy évet meghaladó végrehajtandó szabadságvesztésre ítélték, vagy aki az egészségügyi tevékenység folytatását kizáró foglalkoztatástól eltiltás hatálya alatt áll,
c) akit egészségi állapota következtében az egészségügyi államigazgatási szerv az egészségügyi tevékenység folytatására véglegesen alkalmatlanná nyilvánított, 
d) akit belátási képessége csökkenése következtében az egészségügyi államigazgatási szerv az egészségügyi tevékenység gyakorlásától eltiltott, 
e) aki felróható magatartásával a működési nyilvántartást vezető szervvel a nyilvántartás körébe tartozó valótlan adatot közöl,
f) aki szakirányú szakképesítéshez kötött tevékenységet – ha jogszabály eltérően nem rendelkezik – a megfelelő szakképesítés, illetve szakirányú szakképesítés működési nyilvántartásba történő bejelentése nélkül vagy azt megelőzően kezd meg, 
g) aki elhalálozott.
h) aki a törlését kéri
i) akinek kamarai tagsága megszűnt .”
Az a) pontban foglalt esetben, külön jogszabály szerinti időpontig nem törölhető a működési nyilvántartásból az az egészségügyi dolgozó, aki legkésőbb a törlés időpontjáig a nyilvántartást vezető szervnek bejelenti, hogy a nyilvántartásból való törlés elkerülése érdekében kiegészítő gyakorlati továbbképzésben részt vesz. 
Hogyan kerülhet vissza a nyilvántartott személy a törlés után a működési nyilvántartásba?
Amennyiben a nyilvántartott személyt a Hivatal törli vagy korábban a MESZK törölte a működési nyilvántartásból, akkor kérelmezheti működési nyilvántartásba való visszavételét, amikor a törlés oka megszűnik. Példaként, amennyiben egy nyilvántartott személy megújítási kérelmét a Hivatal a továbbképzési pontok hiánya miatt elutasította, majd a személyt törölte a működési nyilvántartásból, az illető akkor kérelmezheti eredményesen a visszavételt, amikor a 100 továbbképzési pontból hiányzó pontokat összegyűjtötte és a továbbképzési pontokat a Hivatal irányába igazolja, illetve ha időközben mentesült a továbbképzési kötelezettség teljesítése alól. Az egészségügyi dolgozónak a törlést közvetlenül megelőző működési nyilvántartási időszakban megszerzett továbbképzési pontjai a nyilvántartás lejárta napját követő 8 éven belül a továbbképzési kötelezettség teljesítésébe beszámítandók. A működési nyilvántartásból törölt, vagy abban nem szereplő személy felügyelet mellett végezhet egészségügyi tevékenységet. Amennyiben a nyilvántartott személy megújítási kérelmét a Hivatal elutasította, azonban törölni még nem törölte a nyilvántartásból, – és a törlés oka megszűnt (visszatérve az előző példához: összegyűjtötte a szükséges továbbképzési pontokat) – úgy neki egy megújítási kérelmet kell benyújtania a Hivatalhoz.
Hogyan szerezhető be kivonat a működési nyilvántartásban történő regisztrációról? 
Amennyiben valaki már felvételt nyert a működési nyilvántartásba, de a felvételről nem rendelkezik a Hivatal által kiállított határozattal, akkor egy, a Hivatalhoz benyújtott kérelem alapján kaphat kivonatot a működési nyilvántartásban szereplő, és más módon közhitelesen nem igazolható adatairól. A kérelemre egy példát talál az alábbi linkre kattintva: kérelem minta. A kérelem mellé csatolni kell magyar nyelvű kivonat esetén 100,- Ft értékű illetékbélyeget, angol nyelvű kivonat esetén 300,- Ft értékű illetékbélyeget. Az igazolás iránti kérelem benyújtható postai úton a 1245 Budapest, Pf.:980-as postafiókcímre küldve, illetve személyesen, ügyfélfogadási időben a 1051 Bp., Akadémia utca 7. szám alatt a Nemzeti Erőforrás Minisztérium épületének oldalában.  
A Működési kereső: Itt ellenőrizheti a működési nyilvántartásban szereplő – bárki számára megismerhető - adatait.
PAGE  
6

